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UPUTSTVO ZA KORISTENJE SOFTWARE-a ZA ,,ONLINE
GODISNJE UVJERENJE*

UvoD

Software nazvan ,Online godiSnje uvjerenje” je namjenjen svim osiguranim licima /
uposlenicima registrovanim u bazi podataka Jedinstvenog sistema (JS) registracije,
naplate i kontrole doprinosa Porezne Uprave (PU) Federacije BiH, a za koje porezni
obveznici uplacuju doprinose i ostale zakonom propisane obaveze. On omogucava
osiguranim licima da provjere status u pogledu uplate doprinosa u bilo koje vrijeme,
ali isklju€ivo za sebe sa svojim licnim / osobnim podacima. Krajnji rezultat koriStenja
software-a je generisanje izvjeStaja koji predstavlja ,Informaciju o uplacenim
doprinosima sa Uvjerenja JS 3650“. Podaci koji se mogu dobiti su oni o uplatama
poslije 1.1.2011, dakle za godine 2011, 2012, 2013, 2014 i sve naredne, od kada je
uveden Jedinstveni sistem registracije, naplate i kontrole doprinosa u Poreznoj
Upravi Federacije BiH, sa centralnom bazom za sve obveznike uplate doprinosa. Broj
dnevnih prijaviljivanja u sistem je ogranien, kao i broj poziva izvjestaja. Ogranicenje
nije takvo da sprijeCava korisnika software-a da dobije izvjeStaje za sve godine
ukoliko se ispravno prijavi u sistem. lzgled ,GodiSnjeg uvjerenja JS3650“ je propisan
clanom 16. Zakona o jedinstvenom sistemu registracije, kontrole i naplate doprinosa
(,Sluzbene novine Federacije BiH“ broj 42/09) kojim je doneSen Pravilnik o
podnoSenju prijava za upis i promjene upisa u Jedinstveni sistem registracije,
kontrole i naplate doprinosa. Informacija koju korisnik dobija koristenjem ovog
software-a je potpuno prilagodena formatu JS 3650 uvjerenja.

Od oktobra 2019. godine, software je proSiren sa podacima za pregled evidentiranog
osiguranja iz radnog odnosa za osiguranike u Federaciji BiH. Navedeni pregled se
odnosi na sljedeCe osnove osiguranja iz radnog odnosa koji se podnose putem
obrazaca JS 3100 ili JS 3100E prema Poreznoj upravi Federacije BiH: Radni odnos,
Izabrana ili imenovana duznost, Rad ili struéno usavrSavanje u inostranstvu, Radni
odnos u inostranstvu kod inostranog poslodavca, Samostalni poduzetnik, Radni
odnos nerezidenta, Nerezidenti zaposleni kod nerezidentnog poslodavca,
Nerezidenti zaposleni u medunarodnim organizacijama, Nezaposlena osoba
PIO/MIO, Radni odnos sa PIO RS-a, Radni odnos — poticaj zaposljavanju i
Samostalni poduzetnik — poticaj zaposljavanju. Osiguranja koja se prikazuju u ovome
softveru se odnose na sva osiguranja iz radnog odnosa evidentirana u bazi podataka
Jedistvenog sistema PU od 01.01.2011. godine do dana pregleda, ukljuujuéi i
moguca osiguranja otvorena prije 01.01.2011. godine, koja su preuzeta kao otvorena
od vandbuzetskih fondova ako osiguranik nije imao izmjena na osiguranju u
prethodnom periodu (npr. nije mijenjao licne podatke, adresu prebivalista,
poslodavcai sl.)

PRIJAVLJIVANJE (LOGIRANJE) KORISNIKA

Nakon poziva software-a, utipkavanjem odgovaraju¢e adrese u web pregledniku:

https://edoprinosi.fpu.gov.ba, otvara se forma kao na slici 1. Sto je forma za

prijavljivanje korisnika. Postoje dvije razliCite opcije prijavljivanja i one su slijedece:
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1. Gradani tj. drzavljani BiH koji imaju registrovanje osiguranje u bazi podataka
Jedinstvenog sistema (JS) registracije, naplate i kontrole doprinosa Porezne
Uprave (PU) Federacije BiH;

2. Strani drzavljani registrovani u PU FBiH preko RSFL ili POR-504 obrasca, a
koji su, takoder, registrovani u bazi podataka JS-a.

Kod otvaranja forme za prijavljivanje unaprijed je izabrana opcija 1 i podaci koji se
koriste su prikazani za tu opciju. Oni su slijedeci:

1. JMBG - jedinstveni mati¢ni broj gradanina;

2. Ime jednog roditelja — ime jednog od roditelja po rodenju i to onog Cije ime je
registrovano u podacima nadleznog MUP-a (IDDEEA - Agenciji za
identifikacijske isprave, evidenciju i razmjenu podataka Bosne i Hercegovine);

3. LIB — li¢ni / osobni identifikacioni broj koji je jedinstven za svako osigurano
lice/luposlenika registrovanog u bazi podataka JS-a. PU FBiH u svojim
Ispostavama izdaje ObavijeStenje o ovom broju na zahtjev;

4. Broj licne karte — broj licne/osobne karte.

(D)

2.0.100 &

ONLINE GODISNJA INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA

BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo financija-finansia

Porezna uprava Federacije BiH

&'. Prnjava konsnika

® Gradani ) Strani gradani prijavijeni u PU
awee:[ ]
Ime jednog roditela: | |
Liéni 1D broj (LIB); |

Broj licne karte: | |

* Sva polja su obavezna

Slika 1. I1zgled web forme za prijavljivanje u software za  ,Online godiSnje uvjerenje“ za
gradane BiH

U slu€aju da je korisnik software-a strani gradanin registrovan u PU FBiH preko
obrasca RSFL, on na formi sa slike 1., mora kliknuti miSem u kruzi¢ koji predstavlja
opciju nazvanu ,Strani gradani prijavljeni u PU“. Tada se za njega otvaraju polja za
registraciju kao $to je prikazano na slici 2.
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ONLINE GODISNJA INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA

BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne | Hercegovine
Federaino ministarstvo financija-finansija

Porezna uprava Federacije BiH

&'- Prijava korisnika

O Gradani ® Strani gradani prijavijeni u PU
mee ]
Ime jednog roditelja: |
Liéni ID broj (LIB):| |

DrZavijanstvo: | |

* Sva polja su obavezna

Slika 2. Izgled web forme za prijavljivanje stranih gradana registrovanih u PU FBiH

Podaci koje strani gradani trebaju ispravno unijeti da bi se prijavili u software za
,Online godidnje uvjerenje” su slijededi:

1. JMBG - jedinstveni mati¢ni broj gradana onaj koji je stranom gradaninu
dodjelila PU FBiH;

2. Ime jednog roditelja — ime jednog od roditelja kojeg je strani gradanin prijavio
na obrascu RSFL prilikom registracije u PU FBIiH;

3. LIB — li¢ni / osobni identifikacioni broj koji je jedinstven za svako osigurano
lice/luposlenika registrovanog u bazi podataka JS-a. PU FBiH u svojim
Ispostavama izdaje ObavijeStenje o ovom broju na zahtjev;

4. Drzavljanstvo — unosi se tekst sa RSFL ili POR-504 obrasca, onako kako se
strani gradanin prijavio (npr. Hrvatska, Srbija, Slovenija, Italija, ...)

Korisnik koji zeli da se prijavi mora ispravno unijeti sva 4 podatka u poljima koja se
pojaviljuju u obje opcije prijavljivanja, nakon ¢ega se klikom na dugme ,Prijava“ u
desnom donjem uglu logira tj. prijavljuje. U slu€aju logic¢ki neispravnog unosa nekog
od podataka na formi za prijavljivanje korisnik ¢e dobiti poruku u liniji sa
odgovarajuc¢im podatkom kako je to prikazano na slici 3.
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ONLINE GODISNJA INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA

BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo financija-finansia

Porezna uprava Federacije BiH

2%  Prijava korisnika

® @radani O Strani gradani prijavijeni u PU

JMBG: 0909966142141 X | * Neispravan JMBG je unesen!

Ime jednog roditelja | |
Liéni ID broj (LIBY: | |

Broj licne Karte: | |

Sva polja su obavezna

Slika 3. Primjer greske kod logic¢ki neispravnog unosa podatka za prijavljivanje

Ukoliko se unesu logicki ispravni podaci, a pri tome ne zadovoljavaju provjere ili se
ne mogu povezati ni sa jednim osiguranim licem / uposlenikom (npr. uneseno je ime
roditelja koje nije registrovano u MUP-u tj. IDDEEA-i), poruka koja se javlja izgleda
kao na slici 4.

ONLINE GODISNJA INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA

BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo financijafinansija

Porezna uprava Federacije BiH
e i i
- rijava korisnika

@® Gradani O Strani gradani prijavijeni u PU

Ime jednog roditelja: ;- _ - ]

LIEni 1D broj (LIBJ: (7., s v .2 00 |
Broj licne ka ! .
Poruka 1d: 108

2 s SR AL, =1 =
Sva polja su oba: i Prijava
i * Neuspijesna registracija. Molimo pokusajte ponovo malo
o kasnije!

oK

Slika 4. Poruka koju dobija korisnik kada uneseni set podataka ne prolazi provjere kojima se
povezuje sa odredenim licem
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WEB FORMA ZA POZIV IZVJESTAJA KOJI PRIKAZUJE
»,INFORMACIJU O UPLACENIM DOPRINOSIMA SA UVJERENJA JS
3650

Korisnicima koji se uspje$no prijave, nakon klika na dugme ,Prijava“ se otvara forma
kao na slici 5.

valLogin & 1.

ONLINE GODISNJA INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA Dobro dosli | Odjava

Jedinstveni mati€ni broj gradanina - JMBG:

07<795< w000

Unesite godinu za koju Zelite detaljan pregled:
2015 |v|

PrikaZi podatke

2016 @ Copyright by USAID's Fiscal Sector Reform Activity Project

Slika 5. Glavna forma za poziv izvjestaja koji predstavlja ,Informaciju o uplacenim
doprinosima sa Uvjerenja JS 3650

Na formu se prenosi JMBG sa forme za prijavljivanje i taj podatak se na ovoj formi ne
moZe promjeniti. Podatak koji se mozZe promjeniti je godina za koju se Zeli dobiti
detaljan pregled podataka o uplaéenim doprinosima po mjesecima. Prilikom prijave
unaprijed je izabrana prethodna godina. Ukoliko je to godina za koju se Zeli prikaz po
mjesecima korisnik treba samo kliknuti na dugme ,Prikazi podatke® i izvjeStaj ¢e biti
generisan. Ukoliko se Zeli izabrati neka druga godina to se radi klikom miSa kada se
on pozicionira na strelicu okrenutu nadole pored ispisane godine. Tada korisnik
dobija listu kao na slici 6. Kao Sto se vidi na slici detaljan mjesecni pregled se moze
dobiti za sve godine poslije 2010 godine, posto je Jedinstveni sistem registracije,
naplate i kontrole doprinosa u Poreznoj Upravi (PU) Federacije BiH uspostavljen od
1.1.2011. godine. Kod izbora 2015. godine, korisnik dobija mjesecni pregled za 2015.
godinu, a sumarni pregled placenih doprinosa za 2014, 2013, 2012 i 2011 godinu.
Uvjerenje uvijek prikazuje jos 4 godine pored one izabrane, naravno ukoliko ti podaci
postoje. Tako ¢e u buducnosti kada se izabere 2017. godina, sumarno biti prikazane
i godine 2016, 2015, 2014 i 2013.
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ONLINE GODISNJA INFORMACIJA O UPLACE

Jedinstveni matiéni broj gradanina - JMBG:

za koju Zelite detaljan pregled:

PrikaZi podatke

Slika 6. Lista godina koje se mogu birati

Klikom na dugme ,Prikazi podatke® osigurano lice ili uposlenik registrovan u JS za
kojeg postoje uplaceni doprinosi dobija izvjestaj koji izgleda kako je prikazano na slici
7.

56 bl e e STttt T4@Godina=2015 - Internet Explorer = D
@ hittp://10.0.100.19:36/Public/Report\iewer.aspx?)MB=1206978181504&Godina= 2015
&) 100100 File Edit View Favorites Tools Help
. - »
94 G Google By Google Translate €@ CA Agile Central Login 27 10.0.100 5~ ~ [ @ = Page~ Safety~ Tools~ @@~
ONLINE GODISNJA | . b
Porezna uprava Federacije BiH A
Kantenalni porezni ured Sarajevo
N . . - Porezna ispostava MNOVO SARAJEVO
Jedinstveni matiéni broj grac
| PRI 24
Unesite godinu za Koju Zelite INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA
SA UVJERENJA JS3650
015 |v|
Osiguranik
. Prezime i ime: Rz
PrikaZi podatke e N
Liéni identifikacioni broj (LIB):  +
Adresa =
Posljednja godina: 2015
ih sati Doprinosi
Broj racih saf s | P Deprinosi
- M) PIO 70 00N UKUPHO placeni
prekoviemeno ) (<) (KM) (M)
Obveznik uplate doprinosa. " .. [ T
Period 01.01.2015 - 31.12.2015 (8 Omin. dnewno)
Januar 176,00 555378 944,99| 694,25} 83,38 172322] DA
Februar 160,00 5.202,90 854,49) 650,36} 78,04 161288] DA
Mart 176,00 6.035,43 1.026,02 754,43} 90,53 167085 DA
April 176,00 520773 585,31 650,97} 78,12 161440] DA
Waj 168,00 476329 509,76] 585,41 71,45 147662] DA
Juii 134,00 466425 792,92] 583,03} 69,95 144551 DA
Avgust 168,00 4305,96 732,01 538,251 64,59 133485 DA
Septempar 176,00 4.268,92 725,72] 533,62} 54,03 132337 DA
UKUPNO ZA
p 1384,00 40.007,26] 6.501,22 5.000,92] 600,10 1240224 DA
UKUPNO 1364,60 40.007,26) 6.801.22 5.000,92] 600,10 1240224] DA
Prethodna godina
i Doprinosi
B”’rle?n"v"’:g ”ja" Plata ‘ d Doprinosi
Edomal (KM) ‘ Pl 20 00N UKUPNG placeni
m (KM) (KI) (kM) (k)
Obveznik uplate doprinosa " £ =wrtesmntas s e moiam N Dewaine o o
Period 15.09.2014 - 31.12.2014 (8h Omin. dnewno).
2014 62400 | 16.791,55] 2854,57 2.098,95] 251,88 520540] DA
Obveznik uplate dopringsa KING == * .. .. ;=i <wunaims e s
Period 01.01.2014 - 31.08.2014 (8h Omin. dnewno).
2014 [RE 23.983,15] 4.077,15] 2.997,90] 359,76 7.43481] DA ¥
UKUPNO | 184000 | 46.774,70] 6.931,72] 5.096,35 611,64] 1264021 DA

0%

2016 © Copyright by USAID'S

Slika 7. Izgled izvjeStaja koji prikazuje podatke o uplaéenim doprinosima za osigurano lice

U vrhu otvorenog prozora u kome je prikazan izvjestaj pojavljuje se tzv. traka sa
alatom (eng. toolbar) i pomoc¢u odredenih dugmadi korisnik moZze isprintati izvjestaj,
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spremiti ga u neki drugi format (npr. pdf) ili pregledati slijedece strane izvjestaja.
Traka sa alatom je ilustrovana na slikama 8 i 9.

BB htp 1o v D, T T

1.0.100 File Edit View Favorites Tools Help
Google & Google Translate @A CA Agile Central Login a‘ID.D.'IDD f’-} B =

T:I:B
ONLINE GODISNJA |
-\wr&l [t Jo2] o o |a[WE ]|

BOSN I HERCEGOVINA
Federacha Bosnei Hercegovine
{starstvo financija - finansija

ava Federacije BiH

(4}
i
4

edinstveni matiéni broj gra

Ae oL ER- Federalno mi
Porezna u
Kantonalni poreznhured Sarajevo

Poreznaﬁagﬁﬁgaza PriHF&;Rj%ﬁRAJEVO

Inesite godinu za koju Zelite

. o Klik na dugme
2015 ﬂ prikazanog izvjestaja osigurava export i
shimanje u PDF format
Prikazi podatie INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA
SA UVJERENJA JS3650

Osiguranik

Prezime i ime: e e T

JMB: =7 Tl

Liéni identifikacioni broj (LIB): rom """ as

Slika 8. Koristenje trake sa alatima za printanje i export izvjestaja

e D e TN T I e e T TR T TG
T b T P ——
File Edit View Favorites Tools Help
3’:.;:, 5 Google & Google Translate €A CA Agile Central Login a‘lD.D.‘IDD f’-?j 1

|9 [0 Jrmelt  [of[2]|o |0 @ Gfper [

BOSNA | HERCEGOVINA =
ONLINE GOD . ] )

Federacija Bosne i Hercegovine

Federalno ministarstvo financija - finansija

Porezna uprava Federacije BiH

Jedinstveni matiéni

Kantonalni porezni ured - Sarajevo Klik midem na oznaéenu ikonicu
Tov-_ - 4 Porezna ispostava NOVO SARAJEVO  atvara narednu stranu izvjeétaja
Unesite godinu za K
2015 |v| . .
INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINO!
rrikaZi podatlc SA UVJERENJA J53650
Osiguranik
Prezime i ime: PO, L

Slika 9. Koristenje trake sa alatima za pomjeranje na slijedecu stranicu izvjeStaja radi
pregleda

Snimanje tj. export-ovanje izvjesStaja ili podataka radi vlastite arhive je moguce i u
druge formate, osim unaprijed izabranog PDF formata. Korisnik software-a moze
klikom na strelicu pored rijeci Pdf odabrati neki od ostalih formata. Ovo je ilustrovano
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na slici 10. Omoguceni su kao Sto se vidi Excel opcije, tekstualna datoteka ili RTF
format, te drugi kako je prikazano.

@ hitpy// 100100000 T remn s

File Edit View Faverites Tools Help

DISNJA INFOR) 9 & Google By Google Translate == L e e = G-/ -
|l B0 el Flolle old|wE O
. i . pdf
librojgradanina- BOSNA | HERCEGOVINA JS3850E
Federacija Bosnei Hercegovine Xs
Federalno ministarstvo financija - finansija Hlsx .
Porezna uprava Federacije BiH Rif Ostaleo!:u:l!eu .
koju zelite detalja  kantonaini porezni ured Livno Mht exportaizvjestaja
Porezna ispostava LIVNO bl
Text
Csv
INFORMACIJA O UPLAGEN magce  RINQSIMA
SA UVJERENEA J53650

Orsiguranik

Prezime i ime:

JMB: .y

1itni ideniifikacinni hei (1 IRV 7. 7°"" va

Slika 10. Koristenje trake sa alatima za snimanje/export izvjeStaja u druge formate datoteka

POZIV IZVJESTAJA KOJI PRIKAZUJE ,,INFORMACIJU O
OSIGURANJU JS 3610E*

Korisnicima koji se uspjeSno prijave, nakon klika na dugme ,Prijava“ od oktobra
2019. godine dostupna je opcija za pregled podataka o evidentiranom osiguranju iz
radnog odnosa prema slici 11.

ONLINE GODISNJA INFORMACIJA O UPLACENIM DOPRINOSIMA

Jedinstveni matiéni broj gradanina - JMBG:

Unesite godinu za koju Zelite detaljan pregled uplacenih doprinosa:
2018 |V

PrikaZi podatke

Pregled podataka o osiguranju iz radnog ocdnosa:

Osiguranje

Klik na osiguranje ce u novom prozoru otvarafi dostavijenu informaciju J5 3610E uz mogucnost printanja kao za J5 3650E.

Slika 11. Glavna forma za poziv izvjestaja koji predstavlja ,Informaciju o osiguranju JS
3610E*

Na formu se prenosi JMBG sa forme za prijavljivanje i taj podatak se na ovoj formi ne
moze promijeniti. Klikom na dugme ,Osiguranje” otvara se novi prozor sa prikazanim
obrascem JS 3610E - ,Informacija o osiguranju“, koji je propisan Pravilnikom o
dopunama Pravilnika o podnoSenju prijava za upis i promjene upisa u Jedinstveni

10 | 12



sistem registracije, kontrole i naplate doprinosa (,SluZzbene novine Federacije BiH",
broj 53/19), koji je prikazan na slici 12.

o |...j'Prin13nje| Stranaod ||_'.'{|Snimi na disk ‘
BOSNA I HERCEGOVINA Obrazac JS3610E

Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo financija - finansija
Porezna uprava Federacije BiH
Kantonalni porezni ured Sarajevo

Porezna ispostava Centar

Datum 27102019

INFORMACIJA O OSIGURANJU

Prezime: . " . . Ime: = .7
je registrovan/a u evidenciji osiguranih lica/oscba u Poreznoj upravi Federacije BiH po osnovu
radnog odnosa sa licnim/osobnim podacima:

Li¢ni/osobni ident. broj (LIB/OIB). ~—. = .7~

JMB: LTt LT

Pol: Muski

Struéna sprema: RN

Adresa i opéina prebivalista: 2 LT 7L NOVO SARAJEVO

sa sljedecim osiguranjima:

Staz za uvecanim

trajanjem
Osznov Vrsta JIB i Datum Datum Radno Struéna Sifra i naziv Sifra rad. Stepen
osiguranja osiguranja naziv obveznika prijave odjave vrijeme sprema zanimanja mjesta uvecanja
Radni odnos Svi fondovi L T 27.07.2009 03:00 wss e
Bozna i Hercegovina-Federacija Bosne i Hercegovine-Federalno tmf T ket ~

ministarstvo financija-finansija-Porezna uprava ~

* Podaci o osiguranjima e odnose na stanje baze podataka od: 26.10.2019

NAPOMENA: Ovi podaci su informativnog karaktera za osiguranike na osnovu sluzbene evidencije
Porezne uprave Federacije BiH. Uvjerenje JS 3610 o osiguranju sa potpisom i pe&atom besplatno
izdaje Porezna uprava Federacije u nadleZnim ispostavama prema zahtjevu osiguranika.

Slika 12. Izgled izvjesStaja koji prikazuje podatke o evidentiranom osiguranju za osigurano lice

Na izvjeStaju se prikazuju li€ni/osobni podaci osiguranog lica/osobe iz sluzbenih
evidencija Porezne uprave Federacije BiH u Jedistvenom sistemu, koji se odnose na:
Liéni/osobni identifikacioni broj (LIB/OIB) — koji se koristi za logiranje na software,
JMB osiguranog lica/osobe, pol, stru¢nu spremu, te zadnje poznato prebivaliste
lica/osobe (adresa i opcina prebivalista).

Takoder, na izvjeStaju s prikazani detalji 0 svim osiguranjima osiguranog lica iz istih
evidencija koje se odnose na: osnov osiguranja, vrstu osiguranja, JIB i naziv
obveznika uplate doprinosa, datum prijave na osiguranje, datum odjave sa
osiguranja, prijavlieno radno vrijeme osiguranog lica/osobe, stru¢nu spremu na
radnom mjestu, Sifru i naziv zanimanja na radnom mjestu, te ukoliko postoji staz sa
uvecanim trajanjem na osiguranju prikazani su podaci o Sifri radnog mjesta sa
uvecanim trajanjem i stepenu uvecéanja.
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U vrhu otvorenog prozora u kome je prikazan izvjesStaj pojavijuje se tzv. traka sa
alatom (eng. toolbar) i pomoc¢u odredenih dugmadi korisnik moze isprintati i ovaj
izvjesStaj, spremiti ga u neki drugi format (npr. pdf) ili pregledati slijedece strane
izvjestaja, kako je vec objasnjeno u prethodnom poglavlju ili ilustrovano na slici 13.
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Slika 13. Koristenje trake sa alatima za printanje i export informacije o osiguranju
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