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1.  OBRAZAC GIP - 1022 ï GODIĠNJI IZVJEĠTAJ O UKUPNO 

ISPLAĹENIM PLAĹAMA I DRUGIM LIĻNIM PRIMANJIMA  

1.1  KREIRA NJE NOVOG OBRASCA  

U meniju ĂUpravljanje obrascimañ izabrati opciju ĂNovi obrazacò.  
 

 
 
Otvara se stranica na kojoj su prikazani postojeĺi tipovi obrazaca.  
 

 
 
Potrebno je izabrati opciju ñObrazac GIP-1022ñ. Otvara se stranica za prijavu novog obrasca.     



 

Unijeti podatke: ĂDatum prijemañ, ĂPorezna godinañ, ĂJIB/JMB poslodavca/isplatiocañ, i ĂJMB 
zaposlenikaò.  

 
 
Nakon toga kliknuti na dugme ĂDaljeñ.  



 
Ako je da za podatak datum prijema upisan datum veĺi od datuma popunjavanja obrasca pojavljuje se 
greġka i nije moguĺe kreirati novi obrazac: 
 

 
 
Ako nisu popunjeni podaci ĂJIB/JMB poslodavca/isplatiocañ, i ĂJMB zaposlenikaò pojavljuje se greġka i 
nije moguĺe kreirati novi obrazac: 
 

 
 
Ako podatak ĂJIB/JMB poslodavca/isplatiocañ nije ispravno popunjen pojavljuje se greġka i upozorenje 
nije moguĺe kreirati novi obrazac: 
 

 
 
Ako podatak ĂJMB zaposlenikañ nije ispravno popunjen pojavljuje se greġka i upozorenje nije moguĺe 
kreirati novi obrazac: 

 

 
 
U sluļaju greġke potrebno je ispraviti podatke i kliknuti na dugme ĂDaljeñ.  
 
Ako su podaci ispravno i taļno upisani kreiran je novi obrazac i otvara se stanica za unos podataka. 
 



 

 

 U segmentu ĂOperacijañ automatski je izabrana opcija ĂNoviñ.Operaciju nije moguĺe mijenjati. 
 
U segmentu  ĂDio 1 ï Podaci o poslodavcu/isplatiocu i poreznom obveznikuñ automatski su popunjeni 
podaci: ĂPorezna godinañ, Ă1) JIB/JMB poslodavca/isplatiocañ, Ă2) Nazivñ, Ă3)  Adresa sjediġtañ, Ă4) 
JMB zaposlenikañ, Ă5) Prezime i imeñ i Ă6) Adresa prebivaliġtañ. Ove podatke nije moguĺe mijenjati. 

 

U segmentu ĂKontrolne vrijednostiñ potrebno je unijeti podatke ĂBroj mjeseci radañ i Ă15) Ukupno iznos 
uplaĺenog porezañ. 

 

U segmentu  ĂDio 2 ï Podaci o prihodima, doprinosima i porezuñ potrebno je popuniti polja :Ă 1) 
Mjesec isplateñ, Ă2)  Isplata za mjesec i godinuñ, Ă3) Vrsta isplateñ, Ă4) Iznos prihoda u novcuñ , Ă5) 
Iznos prihoda u stvarima ili uslugamañ i Ă6) Bruto plaĺa/naknada (kolone 4 + 5)ñ.  

Nakon ġto se popuni vrijednost podatka Ă6) Bruto plaĺa/naknada (kolone 4 + 5)ñ predispune se podaci 
Ă7) Iznos za penzijsko i invalidsko osiguranje 17%ñ, Ă8) Iznos za zdravstveno osiguranje 12,5%ñ, Ă9) 
Iznos za osiguranje od nezaposlenosti 1,5%ñ, Ă10) Ukupni doprinosi 31% (kolone 7 + 8 + 9)ñ i Ă11) 
Plaĺa / naknada bez doprinosa (kolone 6 - 10)ñ. U sluļaju da predispunjene vrijednosti trebaju imati 
druge vrijednosti moguĺe je unijeti ispravne podatke.  



Kada se popuni vrijednost podatka Ă12) Faktor liļnih odbitaka prema poreznoj karticiñ predispune se 
podaci Ă13) Iznos liļnog odbitka (kolona 12 x 300 KM)ñ, Ă14) Osnovica poreza (kolona 11 -13)ñ, Ă15) 
Iznos uplaĺenog poreza (kolona 14 x 0,1)ñ i Ă16) Neto plaĺa / naknada za isplatu (kolona 11 - 15)ñ. U 
sluļaju da predispunjene vrijednosti trebaju imati druge vrijednosti moguĺe je unijeti ispravne 
podatke.  

Potrebno je popuniti podatak Ă17) Datum kada je izvrġena uplatañ.  

 

 

 
Nakon unosa podataka potrebno kliknuti na dugme ĂSaļuvajñ. Podaci ĺe biti dodani i prikazivat ĺe se 
u tabeli: 
 

 
 
Moguĺe je unijeti podatke za jednu godinu i to maksimalno dva razliļita unosa za svaki mjesec.  
 
U segmentu ĂDio 3 ï Izjava poslodavca/isplatiocañ  potrebno je unijeti vrijednost za ĂñDatum unosañ. 
 

 
 
Nakon unosa podataka kliknuti na dugme ĂSaļuvajñ. Ako su svi podaci pravilno popunjeni obrazac je 
uspjeġno saļuvan.  
 
 

 



 
 
U pregledu obrazaca se moģe provjeriti da je status obrasca  'U izradi'. 
 

 
 

1.2  OBRADA OBRAZACA  ï ISPRAVNI OBRASCI  

U segmentu ĂUpravljanje obrascimañ  izabrati opciju ĂUpravljanje obrascimañ . Pomoĺu  opcije 
ĂPretraģiñ pronaĺi  obrazac koji je prethodno kreiran.  
 






































































